’
—
—
O
—
-,
—
=
D

R =
OFFENTLIG UPPHA tDLI_' - 4
VAREN 2810 h g




Allego utbildar saval inképare som leverantorer inom omradet offentlig
upphandling.

Vi arrangerar utbildningar pa alla nivaer, fran de lite mer teoretiska utbild-
ningarna Allman grundutbildning LOU och Férdjupningsutbildning LOU/
LUF, till de praktiska utbildningarna Anbud fér nyborjare och Utvardering
i praktiken. Inriktningen &r alltid konkret och verklighetsnéra.

Vi skraddarsyr ocksé utbildningar och seminarier for just din organisation.
Dessa utbildningar bedrivs naturligtvis nér och dar det passar er. Utbild-
ningsledare dr Allegos egna experter, men vi tar dven in externa foreldsare
med l&ng erfarenhet och spetskompetens inom aktuella omraden.

Dessutom anordnar Allego utbildningar i tre steg upp till Certifierad upp-
handlare. Dessa utbildningar ar SOl-markta vilket innebéar att utbildningarna
ar kvalitetssékrade av SOl — Sveriges offentliga inkopare.

Information om dessa finner du i en sérskild katalog.

Allego ar medlem i SAUF — Sveriges Auktoriserade UtbildningsForetag
och lever efter de kvalitetssystem for utbildningstjénster som féreningen
stéller krav pa.

Valkommen till vara utbildningar

ALLEGO UTBILDNINGSKATALOG VAREN 2010

Utbildningsdversikt varen 2010

Datum Utbildning

Mars

10 Allman grundutbildning LOU
16 Anbud for nyborjare

25 Vdgen till ett vinnande anbud

April
13 Anbud for nyborjare

Maj

4 Allman grundutbildning LOU
5 Vdgen till ett vinnande anbud

ALLEGO UTBILDNINGSKATALOG VAREN 2010

ort

Stockholm
Stockholm
Stockholm

Stockholm

Stockholm
Stockholm

HOLINVHIATT




Allman grundutbildning LOU ' 427

Utbildningen riktar sig till leverantorer som vill sdlja till offentlig sektor.
Deltagarna far en inblick i de regelverk som styr den offentliga upphandlingen
och hur man som leverantor skall férhalla sig till de offentliga

kdparna.

Programinnehall:

* Képarna — vilka organisationer omfattas av lagen om offentlig upphandling, LOU?
» Genomgang av viktiga delar i LOU

* Narliggande lagar som tar upp sekretess — avtal — konkurrens

* Upphandlingsprocessen, de olika faserna och vad som styr utfallet i respektive fas
* Upphandlingsinformation — var finns affarsmojligheterna publicerade?

» Skillnader/likheter med att géra affarer pa den privata marknaden

Forelasare: Dan Frodén
Pris: 4 300 kronor exklusive moms per person
Datum: 10/3, 4/5 Stockholm
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Anbud for nyborjare ' 427

Praktisk utbildning som inte kraver nagra férkunskaper och riktar sig till dig som
bara har liten erfarenhet av offentlig upphandling. Eller ingen alls.

Metodiskt och pedagogiskt gar vi igenom upphandlingens handelseforlopp - fran for-
fragningsunderlagets funktion till vad som kravs for att skriva ett komplett anbud. Vi
gar igenom tankbara problemstaliningar och Iar oss skilja pa vad som &r viktigt och

vad som dr avgdrande.

Malsattningen ar att deltagarna vid dagens slut skall ha tillracklig forstaelse for hur
offentlig upphandling fungerar for att kunna skriva ett komplett anbud.

Dessutom har vi riktigt roligt.

Programinnehall:

Vad stér det egentligen i férfragningsunderlaget?
Nodvéandig dokumentation

S& enkelt &r det

Ordlistor

Checklistor

Det lilla extra

e o o o o o

Forelasare: Martin Hammarstrom eller Henrik Tamm
Pris: 4 300 kronor exklusive moms per person
Datum: 16/3, 13/4 Stockholm

Vagen till ett vinnande anbud ' 447

Utbildningen riktar sig till dem som genomgatt “Allman grundutbildning LOU”
eller har skaffat sig motsvarande kunskaper pa annat satt, exempelvis genom
egen erfarenhet.

Att framgangsrikt bearbeta offentlig sektor och vinna upphandlingar kraver ett
strukturerat arbete med Iangsiktigt uppsatta mal. Kursen syftar till fordjupad
forstaelse, insikt och kunskap kring offentlig upphandling. Fokus Idggs pa anbuds-
processen och vad som kannetecknar ett vinnande anbud. Ldmpliga fallstudier
vdvs I6pande in i kursen.

Programinnehall:

Strategi och taktik
Organisation och struktur
Forfragningsunderlaget

Det vinnande anbudet
Presentation och férhandling
Juridiska processer

Avtalet

Forelasare: Martin Hammarstrom eller Henrik Tamm
Pris: 4 300 kronor exklusive moms per person
Datum: 25/3, 5/5 Stockholm
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Féretagsanpassad utbildning

Utbildningar pa hemmaplan

Vi kan naturligtvis ocksa erbjuda féretagsanpassade utbildningar dar du som
kund sjalv ar med och bestdmmer innehallet.

Det &r din organisations specifika behov och Gnskemal som styr utbildningens
upplagg och vi anpassar innehallet till det som &r viktigt for er. Vara kompetenta
foreldsare erbjuder allt fran grundldggande baskunskaper till avancerade specia-
listkunskaper. Allt beroende pa vilken kunskap som efterfragas.

Vill du veta mer?
Hor av dig till oss sa berdttar vi mer om vad vi kan erbjuda och skraddarsyr ett

optimalt uppldgg for just dig.

Ring oss pa 023-705 700 eller skicka din forfragan till seminarium@allego.se.

ALLEGO UTBILDNINGSKATALOG VAREN 2010




Utbildnings6versikt varen 2010

Datum

Mars
2
3
4
1

April

14
15
15
20
21
22
26-27

Maj
1
18-19
19
20

Juni

ALLEGO UTBILDNINGSKATALOG VAREN 2010

Utbildning

Nyheter och férandringar i LOU/LUF
Nyheter och férandringar i LOU/LUF
Allman grundutbildning LOU
Affarsmannaskap

Allman grundutbildning LOU
Upphandling i praktiken

Allman grundutbildning LOU
Utbildning i Lagen om valfrihet - LOV
Utvdrdering i praktiken

Nyheter och férandringar i LOU/LUF
Nyheter och férandringar i LOU/LUF
Utbildning i forhandling

Fordjupningsutbildning LOU

Nyheter och férandringar i LOU/LUF

Nyheter och férandringar i LOU/LUF

Skapa forfragningsunderlag/kvalificering utvardering
Fordjupningsutbildning LUF

Allman grundutbildning LOU

Fordjupningsutbildning LOU

Ort

Malmd
Goteborg
Stockholm
Stockholm

Malmdo
Stockholm
Stockholm
Stockholm
Stockholm
Stockholm
Norrkoping
Stockholm

Stockholm
Falun
Umea
Stockholm
Stockholm
Stockholm

Stockholm

FHVAOMNI




Allman grundutbildning LOU ' 427

Utbildningen riktar sig till alla inkdpare som behdver skaffa sig aktuella,
grundldggande kunskaper, dels om upphandlingslagen och dess
praktiska konsekvenser for sattet att upphandla varor och tjanster, dels
om andra regler som berdr offentlig upphandling.

Syftet med utbildningen &r att ge deltagarna grundldggande kunskaper
om offentlig upphandling, framst inom kap. 15 i LOU/LUF.

Programinnehall:

* Vilka omfattas av LOU/LUF?
» Genomgang av regler
» LOU/LUF (framst kap 15)
» Direktupphandling
» Ramavtal/avrop
» Sekretesslag samt andra lagar som paverkar offentlig upphandling
» Annonsering — hur offentliggdr jag mina upphandlingar?
* Upphandlingsprocessen
» Hur genomfors en upphandling?
» Forfragningsunderlag och kravstallande
» Miljo- och kvalitetshansyn vid upphandling
» Anbudsutvardering/Férhaliningssatt till leverantorer
» Leverantérsbeteende
» Mutor/bestickning
» Jav

Férelasare: Hans Sylvén
Pris: 4 300 kronor exklusive moms per person
Datum: 4/3, 15/4, 20/5 Stockholm

8/4 Malmo



Klassiska sektorn

Fordjupningsutbildning LOU ' 447

Fordjupningsutbildning som inriktar sig pa reglerna dver troskelvardena och en

jamfdrelse mellan reglerna 6ver och under troskelvardena. Bland annat kommer
sarskild tid att avsattas till de nya ramavtalsreglerna, kvalificering och utvérdering.
Eftersom dagen utqdr en fordjupning av upphandlingsreglerna férutsatter den att
deltagarna genomgatt Allman grundutbildning LOU eller pa annat sétt inhdmtat
motsvarande kunskaper.

Vi kommer ocksa kort att ga igenom nyheter, nya réttsfall och eventuella forslag till
ny lagstiftning som férvdntas under 2010.

Under hela dagen finns det mojlighet att stalla fragor.

Forsorjningssektorn

Fordjupningsutbildning LUF 445

Fordjupningsutbildning som inriktar sig pa reglerna over troskelvardena och en

jamforelse mellan reglerna dver och under troskelvardena. Bland annat kommer
Féreldsare: Hans Sylvén sdrskild tid att avsattas till de nya ramavtalsreglerna, kvalificering och utvdrdering.
Pris: 4 300 kronor exklusive moms per person

) Eftersom dagen utgdr en fordjupning av upphandlingsreglerna férutsatter den att
Datum: 8/5,2/6 Stockholm deltagarna genomgatt Allman grundutbildning LOU eller pa annat sétt inhdmtat
motsvarande kunskaper.

Vi kommer ocksa kort att ga igenom nyheter, nya rattsfall och eventuella forslag till
ny lagstiftning som férvantas under 2010.

Under hela dagen finns det mdjlighet att stalla fragor.

Foreldsare: Hans Sylvén
Pris: 4 300 kronor exklusive moms per person
Datum: 19/5 Stockholm




Utbildning i Lagen om valfrihet - LOV ' 427

Utbildningen riktar sig till de personalgrupper som behdver skaffa sig aktuella och
grundldggande kunskaper, dels om lagen om valfrihetssystem (LOV), dels den prak-
tiska tilldmpningen av hur kommuner och landsting kan reglera forutsattningarna for
valfrihetssystemet genom avtal.

Syftet med utbildningen dr att ge deltagarna en bra plattform for att skapa méjlighe-
ter for den enskilde att vélja utforare inom dldreomsorgen, inom stédverksamhet for
personer med funktionsnedsattning samt inom halso- och sjukvarden. Jamforelser
under dagen kommer &ven att ske med upphandling enligt LOU och exempel pa
sadana upphandlingar som utférts med intressent metodinnehall.

Programinnehall:

Vilka tjanster kan omfattas av LOV?

Genomgang av regler — LOV

LOV i relation till LOU

Ramavtal/avrop

Ickevalsalternativet

Sekretesslag samt andra lagar som paverkar arbetet med valfrihetssystem
Underlag for kvalificeringen och kravstallande

Miljé- och kvalitetshansyn

Forhalliningssatt till leverantorer/vardgivare

Mutor/bestickning — Jav

Foreldsare: Stefan Elg
Pris: 4 300 kronor exklusive moms per person
Datum: 15/4 Stockholm



Skapa forfragningsunderlag/kvalificering utvardering 2 4agar

Utbildningsdagarna riktar sig till alla (inkdpare, jurister med flera) som dnskar
fordjupa sina kunskaper for framtagande av forfragningsunderlag, kvalificering av
leverantdrer samt utvardering av anbud. Deltagarna bor ha grundldggande kunskaper
i LOU motsvarande "Allman grundutbildning LOU".

Dag 1
» Behovsanalys. Vad vill vi ha och vad kommer vi att vardesatta
» Forfragningsunderlagets struktur
» administrativa bestammelser
» krav pa varan/tjansten, teknisk beskrivning eller funktion/prestanda
» kommersiella villkor, enskilda avtalet, standardavtal
» kvalificeringskrav for leverantérsbedémning
» tilldelningskriterier (rangordning, viktning)
» social hansyn och miljokrav
* Annonsering 6ver och under troskelvardena
+  Andring/komplettering av férfragningsunderlaget
» Avbruten upphandling

Utbildning i forhandling 2 4agar

Utbildning for dig som vill ldra dig affarsforhandla framgangsrikt.

Utbildningen syftar bland annat till att klarldgga juridiska och formella forutsatt-
ningar vid affarsférhandlingar inom ramen for offentlig upphandling. Du ldr dig de

Dag 2 olika stegen i forhandlingsprocessen, dessutom far du ta del av erfarenheter fran
+ Kvalificering framgangsrika férhandlingar vid tillampning inom offentlig upphandling.
* Fortydiigande och komplettering av anbud Genom praktisk tréaning utvecklar du ocksd dina fardigheter i genomforandet av

» Presentation av anbud och enhetens fragor om anbudet
* Forhandlingsmoment
* Anbudsutvardering — utvarderingsmodeller

affarsférhandlingar.

» Upphandlingsprotokoll Programinnehall:

* Om anbudens giltighetstid har gatt till &nda, vad gér man d&? - Forhandlingsprocessen — de olika stegen

: Tilldelnir)gsbeslut . . * Vanliga féllor och fel vid férhandling

* Upplysningar — vad skall dessa innehalla? + Forhandlingens struktur och genomférande

* Leveransgodkannande och de sarskilda kontraktsvillkoren «  Affarskulturella aspekter

Under de tva dagarna kommer gruppdvningar att goras utifran + Forhandlingens psykologi

verkliga forfragningsunderlag. + Forhéllningssétt till motparten

Foreldasare: Stefan Elg och Per Kyhle Forelésare: Lennart Borghagen

Pris: 7 400 kronor exklusive moms per person Pris: 7 400 kronor exklusive moms per person

Datum: 18—-19/5 Stockholm Datum: 26-27/4 Stockholm
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Nyheter och forandringar i LOU/LUF /2 dag

Under férsommaren 2010 kommer férandringar att ske i LOU och LUF. Under en
halvdag presenteras forandringarna som innebdr enklare regler vid offentlig
upphandling och hardare tag mot de som inte fdljer reglerna. Dessutom kommer de
frivilligformer som inte Riksdagen tog beslut infér férdndringen 2008, inkdpscentra-
ler, elektroniska auktioner med mera, nu att ta tas in de nya lagarna. Mer om dessa
former och hur de ska tillampas, tas ocksa upp denna halvdag.

Forelasare: Stefan Elg
Pris: 2 900 kronor exklusive moms per person
Datum: 2/3 Malmé

3/3 Goteborg

21/4 Stockholm

22/4 Norrkdping

6/5 Falun

11/5 Umea
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Upphandling i praktiken ' 447

Praktisk utbildning som riktar sig till alla inkdpare som 8nskar férdjupa sina kunska-
per i upphandlingsprocessen, fran idé till kontrakt, med sarskilt fokus betraffande
inkdparen som projektledare.

Deltagarna bor ha grundldggande kunskaper i LOU motsvarande "Allmén grund-
utbildning LOU".

Programinnehall:

Upphandlingsprocessen - fran idé till kontrakt

Olika modeller for forfragningsunderlag och standardavtal
Direktupphandling

Fallstudier och exempel fran verkligheten

Réttsfall

Forelasare: Anders Karlin
Pris: 4 300 kronor exklusive moms per person
Datum: 14/4 Stockholm

ALLEGO UTBILDNINGSKATALOG VAREN 2010 j AL%{GO UTBILDNING




Affarsmannaskap ' 447

Utbildningen riktar sig till de som vill férdjupa sig i de affarsmdssiga och affdrsetiska
fragestallningarna for upphandlaren. Att enbart ha fokus pa att gora ratt enligt LOU
ger inte alltid det basta resultatet. Upphandlaren maste ocksa fokusera pa den goda

Utvardering i praktiken ' 4as

affdren.

Utbildningsdagen ska ge svar pa fragan hur man kombinerar regelverket med ett
affarsmassigt forhallningssatt och affarsetik.

Deltagarna bor ha grundldggande kunskaper i LOU motsvarande
"Allmdn grundutbildning LOU".

Programinnehall:

Delar som ingér ar

* Vad &r den goda affaren?

* Hur gor man for att bli en attraktiv kund?

* Upphandlarens roll i de olika stegen i upphandlingsprocessen

* Nar ska upphandlaren vara projektledare?

+  Affarsetik

* Hur tar man sociala héansyn?

* Vad &r forhandling och vad far man férhandla om i olika upphandlingsférfarande?
+ Diskussion kring nagra réttsfall ur ett affarsméassigt perspektiv.

Delar av utbildningsdagen kommer att ske som grupparbeten och diskussioner.
Forelasare: Per Kyhle

Pris: 4 300 kronor exklusive moms per person
Datum: 11/3 Stockholm

Praktisk utbildning som riktar sig till alla inkdpare som énskar fordjupa sina kun-
skaper i prévning av anbudsgivare och anbud. Genomgang av olika utvarderings-
modeller, till exempel mervdrdesmetoden och utvdrderingskriterier. Vilka kriterier
kan man anvdnda och hur ska man anvdnda dessa vid utvarderingen?

Utbildningen genomfors till del som en workshop dar man gar igenom fallstudier
och exempel fran verkligheten.

Deltagarna bér ha grundldggande kunskaper i LOU motsvarande "Allman grundut-
bildning LOU".

Programinnehall:

* Huvudstegen i anbudsprovning

*+ Olika modeller f6r utvardering av anbud

+ Utvarderingskriterier och rattsfall inom omradet
* Utvardering av kvalitet och mjuka parametrar

Foreldsare: Per Kyhle
Pris: 4 300 kronor exklusive moms per person
Datum: 20/4 Stockholm
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Skraddarsydda utbildningar

Lar dig upphandling pa hemmaplan!

Vi erbjuder foretagsanpassade utbildningar ddr du som kund sjdlv & med och
bestdmmer innehallet.

Det &r din organisations specifika behov och Gnskemal som styr utbildningens
upplagg och vi anpassar innehallet till det som dr viktigt for er.

Vdara kompetenta foredragshallare erbjuder allt fran grundldggande baskunskaper
till avancerade specialistkunskaper. Allt beroende pa vilken kunskap som efterfragas.

Vill du veta mer?
Hor av dig till oss sa berattar vi mer om vad vi kan erbjuda och skraddarsyr ett

optimalt uppldgg for just dig.

Ring oss pa 023-705 700 eller skicka din forfragan till seminarium@allego.se

ALLEGO UTBILDNINGSKATALOG VAREN 2010




Foreldasare

Lennart Borghagen

Har Iang erfarenhet som lérare
inom offentlig upphandling och
tidigare inkdpsdirektor vid FMV.

Per Kyhle

Upphandlingskonsult och vvd i
Allego Konsult AB. Han var under
1dng tid Banverkets inkdpschef.

Stefaw Elg

Verksam inom Allego AB. Ett
forflutet inom Uppsala kommun,
senare kommundirektdr i Ludvika
kommun.

o
i

&

Hawns .SEjL\/éw

Jurist och larare, Allego AB.
Undervisar i Lagen om offentlig
upphandling. Tidigare chefsjurist
vid NOU.

Dan Frodén

Grundare av Competens
Utbildning, OPIC och Tenders.
Lang erfarenhet av offentlig
anbudsgivning.

Henrik Tamm

Civ.ek. Konsult och en av grundarna
av Offerator. Erfarenhet av att
identifiera strategiska [6sningar i
komplicerade upphandlingar.

Martin Hamwmarstrom

Civ.ek. Konsult och en av
grundarna av Offerator. Positio-
neringsstrateg samt ansvarar
for foretagets internationella
kundkontakter.

Awnders Karlin

Upphandlingskonsult och vd i Allego
Konsult AB. Senast upphandlings-
chef pa Banverket.




Anmalan gors:
P& www.allego.se, eller p& seminarium@allego.se. Ange aven faktureringsadress.

Bekréftelse:
Kommer att skickas med e-post. Ange dérfor e-postadresser till samtliga deltagare i anmalan.
Antalet platser ar begransat.

Betalning:
Utbildningen faktureras i férskott. | priset ingér lunch, kaffe och dokumentation, utom pa vara
halvdagsutbildningar, da ingar inte lunch.

Avbokning:

Anmélan ar bindande om inte avbokning sker enligt gallande regler. Avbokning kan ske 4 veckor
I innan utbildningen utan kostnad. Darefter debiteras halva kostnaden. Vid aterbud senare an en

vecka innan utbildningen debiteras hela avgiften. Platsen kan éverlatas till annan deltagare,

meddela i sa fall Allego.

Vi forbehaller oss ratten att byta kursledare och vid lagt deltagarantal stalla in utbildning.

Eventuella inbetalda avgifter &terbetalas vid installd utbildning. Ersattningar darutéver betalas ej.

N&jd kund:

Allego efterstravar alltid ndjda kunder. Om du av nagon anledning ar missnéjd med utbildningen,

kontakta oss sa hittar vi en [6sning.
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m m C .ﬁ Allego &r medlem i SAUF - Sveriges Auktoriserade UtbildningsFé6retag och lever

efter de kvalitetssystem f6r utbildningstidnster som féreningen stéller krav pa.

SVERIGES AUKTORISERADE
UTBILDNINGSFORETAG

FOTO: SHUTTERSTOCK | ULF PALM

Tel 023-705 700 | info@allego.se
www.allego.se

e’ allego



